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تعریف انواع اطلاعات پایه مورد نیاز از قبیل انواع خرید، مسئولین خرید، منابع خرید و ....

تعریف انواع ارز و قیمت گذاري آن در دوره هاي مختلف

تخصیص کالا به مسئولین خرید و اولویت بندي آنها

تخصیص کالا به تأمین کنندگان و تعیین امتیاز منابع

تعریف امضاي مجاز اسناد و شماره فرم(کدهاي ایزو) و توزیع نسخ اسناد براي چاپ

تعیین مراکز مجاز درخواست کننده و اقلام قابل درخواست هر مرکز و کاربران مجاز مراکز

تعیین مراحل مختلف تأیید درخواستها و سایر اسناد قابل ثبت در سیستم

ثبت و پیگیري درخواست کالا، درخواست خرید ، دستور خرید ، استعلام قیمت ، پیش فاکتور و خرید

ثبت اطلاعات دستور خرید و استعلام و پیش فاکتور و فاکتور به صورت ارزي

  ،  Packing List ،ثبت اطلاعات ثبت سفارش، گشـــــایش اعتبار، اطلاعات بیمه، اطلاعات بارنامه

اطلاعات گمرك و ترخیص و هزینه هاي مرتبط 

ثبت برآورد قیمت و میزان تغییرات مجاز مقداري در درخواست کالا

بررسی در خواستهاي کالا و تصمیم گیري براي صدور درخواست خرید یا حواله به صورت سیستمی

ثبت و پیگیري فرمهاي مختلف بر اســاس فرآیند خرید و بدون نیاز به تکرار ورود اطلاعات در مراحل 

فرآیند

مشـاهده لیســت دستورخریدهاي باز و صدورفاکتورخرید یا آماده سازي صدور استعلام بر اساس نوع 

خرید

صدور استعلام هاي آماده سازي شده و به روز رسانی آن بر اسـاس اطلاعات فروشـنده و تعیین برنده 

استعلام

ثبت پیش فاکتور بر مبناي برنده استعلام

انتقال اطلاعات ریالی فاکتورهاي خرید با اسناد وارده مرتبط انبار و سرشکن نمودن قیمت فاکتورهاي 

هزینه در اسناد وارده 

گزارش از درخواست هاي کالا و درخواست هاي خرید، دستورهاي خرید و فاکتورهاي خرید


